ຄຳນຳ
    ໂປຣແກຣມບັນຊີວິສາຫະກິດເວີຊັນ 9.0 APACC 9.0 (Version 9.0) ເປັນໂປຣແກຣມ ບັນຊີຄອມພິວເຕີ ເຊິ່ງເປັນໂປຣແກຣມທີ່ໄດ້ຜ່ານການກວດກາ ແລະ ຮັບຮອງຈາກກົມບັນຊີ-ກະຊວງການເງິນ,ໂປຣແກຣມ ບັນຊີທັນສະໄໝ ເປັນ ລະບົບບັນຊີ ຄອມພິວເຕີ ທີ່ໃຊ້ສຳລັບການລາຍງານດ້ານການບັນຊີ ແລະ ເໝາະສົມສຳລັບທຸລະກິດ ທຸກຂະແໜງການເຊັ່ນ: ການບໍລິການ,ການຄ້າການຜະລິດ,ທີ່ມີການຖືບັນຊີຕາມລະບົບທຳມະດາ ທີ່ມີການ ກວດນັບສາງເປັນປະຈຳ ແລະ ໃຊ້ໄດ້ກັບທຸລະກິດທຸກປະເພດເຊັ່ນ:ບໍລິສັດຈຳກັດ,ບໍລິສັດຮ່ວມທຶນ,ບໍລິສັດ ຂາອອກ-ຂາເຂົ້າ,ລັດວິສາຫະກິດ,ລັດວິສາຫະກິດສ່ວນບຸກຄົນ,ບັນຊີໂຮງງານ ແລະ ອື່ນໆ.
    ລະບົບການໃຊ້ງານໄດ້ອອກແບບໃຫ້ໃຊ້ໃນ Windows, ງ່າຍສຳລັບການນຳໃຊ້ ແລະ ຊ່ວຍອຳນວຍ ຄວາມສະດວກ ໃນການສະຫຼຸບບັນຊີປະຈຳເດືອນ,ງວດ ແລະ ປະຈໍາປີ.

    ບໍລິສັດຍັງໄດ້ມີການພັດທະນາປັບປຸງໂປຣແກຣມໃຫ້ມີການນຳໃຊ້ໄດ້ຢ່າງປະສິດທິພາບຂື້ນເລື້ອຍໆ ແລະ ເຮັດໃຫ້ການນຳໃຊ້ໂປຣແກຣມ ໃຫ້ໄປຕາມວັດຖຸປະສົງຂອງໂປຣແກຣມ ສະນັ້ນຈຶ່ງໄດ້ມີການປັບປຸງ ປື້ມຄູ່ມືການນຳໃຊ້ໃຫ້ມີຄວາມລະອຽດ ໃນການນຳໃຊ້ໃຫ້ຜູ້ໃຊ້ສາມາດສຶກສາຂັ້ນຕອນນຳໃຊ້ດ້ວຍຕົນເອງ.

    ທາງບໍລິສັດ ເອພີໄອເອສ ຈຳກັດ ຫັວງວ່າຄູ່ມືນີ້ຈະຊ່ວຍໃຫ້ຜູ້ນຳໃຊ້ໂປຣແກຣມໃຊ້ງານໄດ້ຢ່າງເຕັມ ປະສິດທິພາບ ແລະ ໄວຂື້ນ.

        ຄຸນສົມບັດທີ່ເດັ່ນຂອງໂປຣແກຣມ:

1. ການໃຊ້ງານງ່າຍຄືກັບ Windows ສາມາດສຶກສາໄດ້ດ້ວຍຕົນເອງ.

2. ຊ່ວຍຫຼຸດຂັ້ນຕອນການສ້າງເອກະສານລາຍງານບັນຊີ
3. ສາມາດບັນທຶກການເຄືອນໄຫວເປັນ 4 ສະກຸນເງິນ(ກີບ,ບາດ,ໂດລາ ແລະ ຢູໂຣ.)

4. ລາຍງານໄດ້ເປັນສອງພາສາ(ລາວ ແລະ ອັງກິດ)

5. ສາມາດ Backuq-Restore ຂໍ້ມູນເພື່ອການເກັບຮັກສາ ແລະ ສຳຮອງຂໍ້ມູນ.

6. ສາມາດສົ່ງທຸກໆແບບຟອມເອກະສານລາຍງານໄປຍັງ Excel, PDF, RTF ຫຼື 

ເປັນຮູບແບບອື່ນໆໄດ້ ເພື່ອສະດວກໃນການໃຊ້ງານ 
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ໂປຣແກຣມບັນຊີວິສາຫະກິດເວີຊັນ9.0 APACC 9.0 (Version 9.0) ປະກອບມີ 7 ຄຳສັ່ງຫຼັກດັ່ງລຸ່ມນີ້:
1. ລະບົບຄວບຄຸມ                                System
2. ປື້ມບັນຊີປະຈຳວັນ                              Journal

3. ເອກະສານລາຍງານບັນຊີ                         Reports

4. ເອກະສານລາຍງານການເງິນ                      Analysis Report

5. ເອກະສານຊ້ອນທ້າຍ                            Additional Documents

6. ລະບົບປ້ອງກັນ                                Security System
7. ຊ່ວຍແນະນຳ                                  Help

ບົດທີ 1 . ລະບົບຄວບຄຸມ
1.1 ການເຂົ້າຫາລະບົບໂປຣແກຣມ
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​ໃນ​ໜ້າຫລັກ​ຂອງ​ໂປຣ​ແກຣມນີ້ ​ເຮົາ​ສາມາດ​ໃຊ້​ຄໍາ​ສັ່ງ​ຕ່າງໆ ​ໂດຍ​ກົດ​ໃສ່​ປຸ່ມ​ຄໍາສັ່ງທີ່ຢູ່​​ແຖບເບື້ອງ​ຊ້າຍ​ ຫລື ​ໃຊ້​ຄໍາ​ສັ່ງ​ດ້ວຍ​ການ​ກົດ​ໃສ່​ລາຍການ (menu) ທີ່ຢູ່​ດ້ານ​ເທິງ​ຂອງ​ໜ້າ​ຈໍ​ນີ້ ​ເຊິ່ງຈະ​ໄດ້​ສະ​ເໜີ​ລາຍ​ລະອຽດ​ການ​ໃຊ້​ແຕ່ລະ​ຄໍາ​ສັ່ງ​ໃນ​ໜ້າ​ຕໍ່​ໄປ.
1. 2. ການອອກຈາກໂປຣແກຣມ
ການອອກຈາກໂປຣແກຣມບັນຊີວິສາຫະກິດກໍ່ຄືກັບໂປຣແກຣມທົ່ວໄປອື່ນໆເຊິ່ງປະຕິບັດດັ່ງລາຍລະອຽດຂ້າງລຸ່ມນີ້:
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3. ການກໍານົດຂໍ້ມູນສໍານັກງານ
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1. 4. ການກໍານົດການຕັ້ງວັນທີເຮັດວຽກ
ການກໍານົດວັນທີເຮັດວຽກແມ່ນການຕັ້ງວັນທີຢ້ອນຫລັງເພື່ອຈະລົງບັນຊີເດືອນ
ເກົ່າຜ່ານທີ່ບໍ່ທັນໄດ້ລົງບັນຊີເທື່ອເຊິ່ງປະຕິບັດດັ່ງລຸ່ມນີ້:
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1. 5. ການກໍານົດສາລະບານບັນຊີ
ສາລະບານບັນຊີແມ່ນເລກລະຫັດບັນຊີທີ່ຈະເອົາມາເຄື່ອນໄຫວໃນການລົງບັນຊີ
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[image: image50.png]General Journal Transaction

@[ Bavin|  wdeay o 5uf [o1/01/2010 <] eineend

Huiugzsndy [GL

AwouBumon 400,000.00  wenuiBy ‘LAK j [ — 1.00/ 400,000.00

EET T —— e
andudel [@niudf |dielusasnay Description FmuoucBuSont| FuouduTad]enos]
473 295y - nauflermonsofiufiy_ | Company contribution accounts 400.000.00) 000 o




[image: image51.png]General Journal Transaction

@B oven]  wdody o Suft [Mo1/2010 ] wimeand
Huiugzsndy [GL -
Fnuoucduaoy 400,000.00  wenuiBy ‘LAK j S| 1.00| '400,000.00
SoueufoaIoR: g fiu O preview
andudel [@niudf |dielusasnay Description muoucBuSant| FwouduTadlencs| &
473 295y - nauflermonsofiufiy_ | Company contribution accounts 400,000.00) 000 o | LA
103 fuSanzugzy - sgntmzneu nenee| Subscribed capital - called up, paid 000 40000000 0 | LA




[image: image52.png]@ [ Edpitai| [ cuoin

2] sy | Bonewtu]| &) sendy || dsuludody

oy «Encan
iigneu| muua | Bua | aea |Soesua| Squn | fesfio] Soma | fuen | gen [uein duen| diad |eosuf [ 11200 <] g3z <]

i

an

Sufi

udody

inenit

candug

wnigl

8608 waeanno

ioucuad]

Auouc§uiail

yani







[image: image53.png]Stife-F1
Dufinzanduiiow  Shife-F2

dufindzeinuiioweuui 2

Tudotuiun



[image: image54.png]| & &0 L] 0« 1of4

[N I
[setasDetaitpiie | [T

mameasusE0 Usgadie In degnBuans
HuBwau tensann YsragiveIn ensway Sonsuanaoey

Siio iedisen e

B PR o & _®
vatiu: nheweelen, vau: Ty ﬁuuumnn‘mn‘muenunu‘uue:)ml

29 tgmonn nheweusoeunTe Sy Uy 800
ek (856.21) 800769 Jeshd 2010
Fax (85621900 768

- ] N ~
am | Buf | wntud fty = = yusadn (| Bomm
i 5

T | msoowm|  mswoono K| 100
2 | oo o oo 000000 [K| 100
s | overamo 1 10000000 o 000000 K 100
s+ | oworono|m 0| 1soomm|  1seccoco [k 10
5 | ovovaons fus o stnosno w0000 [K| 100
s | oo o m K 1w
7 | overamo 508y tal o 10000000 S
s | oo o S0 S
LR ETEY ey o 000000 K 1w
10 | ovevano [ B o 00 S
n | ovovan |12 o S
n | ovovaomo o K 1w

ovovaoto (s - SungSvButofyiiula (ghvemy) o s | o






[image: image55.png]g o oo o & X
8590 M duiuiinesaimyacisaiu

dugunngsagniaagau

g

ool || wotip ||| st [ senip [ noodindip ] semmn | orean | o
a0 | Bui andug | 5008 wammans 2508 wamadshio

1| o1/012010 103 |5wlossup - snidieney nencas Subscribed capital - called up, paid

2 [ ov012010 104 sourily FanduiviuEsaamsio Premiums on share capital

3 [ ono12010 105 |GiEn - GuSosey matis midonen Shareholders: Subscribed capital uncalled

4 [ oro12010 111 Fom-aw onoasu ey Legal reserve

5 [ oto12010 116 |Homedo By Other reserve

6 | oro12010 17 |weodnun (ged) Profit carried forward

7| oto12010 1 EodpysannenByuneBuRLToRRRules Revaluation differences of fixed assets

$ [ ovo12010 52 ) VValuation ifferences of enterprise

5 | oro12010 133 |Boapgmemneufyuannoidn Differences in equity method

10 | 01012010 ) Gui e Guutuny tar Sunsdownte [Provisions for pensions and similar obligations

11| 01012010 T |Gus denaustus Ao ideranan. Provisions for customer warranties





[image: image56.png]34 01/01/2010

wndug 103
£5u8 a0

#5u5 umndofio

yuaacBunf 900,000.00 &=uSU[AK -

muouFonlf (fu) — J & 100

—
[t





[image: image57.png]5uf|01/01/2010
@ninig| 103 dzeuoing [fudes @)

e s - 5
4508 ungnno [fusonegpy - sjniatenen mencao

817§ wawaSofin [Subscribed capital - called up, paid

yuaacBunff 000 yuancull 18,900,000.00 &7

nuouFoa (fu) 000  =nwouSaf (Fu) 18,900,000.00 Sonagan

uin F3l 9o
o | | |





[image: image58.png]H o o o P
ssgmu g Jutufinusaiinuadieady £

adpita]| oty [ Gutp | contiy [[noodntip || semns | dorend | o

a | Bui ondthE | RO0NE wameat0 E50E wameBsfio

1| o1/012010 103 |5wlossup - snidieney nencas Subscribed capital - called up, paid

2 [ ov012010 104 sourily FanduiviuEsaamsio Premiums on share capital

3 [ ono12010 105 |GiEn - GuSosey matis midonen Shareholders: Subscribed capital uncalled
4 [ oro12010 111 Fom-aw onoasu ey Legal reserve

5 [ oto12010 116 |Homedo By Other reserve

6 | 01012010 117 |eecbnoe (ged) Profit carried forward




[image: image59.png]Stife-F1
Stife-F2
dufindzeinuiioweuui 2

FodoiuGeuen

dzandunawnanduly  Shift-F3

By o4
dndpudtontnonnunaududs

vondnuaclegtl  ShifeF4



[image: image60.png]i) Gufinirdouso




[image: image61.png]Exchange Rates.

Sammuantzuizandui :|23/11/2010

Exchange Rates

fiu - yaa /KIP - BAHT ; 254,53
flu - Toma /KIP - DOLLAR :|
fiu - g5 /KIP - EURO ;| 1,224.00

fiu - Jou /KIP - ONY : 1,222.00

fiu - G9/KIP - VND: 0.430000





[image: image62.png]Suneiniingan culo
fodufsoosn  CuteW
sanzunuing Cul-H
Boffuingizandy Shif-Fs

FHoandonnwandsy  CulR




[image: image63.png]il | oud

| [ Susi | [L_8a

agfaffy [BK
88u5v8 [Bank Account
oo [axdiodu Eutug
1 Bank Account.
2 |CH Cash on hand
3 |ex s unusanduiGuan Exchang Curency)
3 |FN Fulagnay Fund
5 |eL anGutuBiioty (General Ledger)
6 [RC Received

Information

Q Dufinecdineao






[image: image64.png]azindy

BK

it [Couam_ | [ v | [ 8a

Siuing

Bank Account

al

iodn

20uthg

Bank Account

1
2 |cH Cash on nand

3 |ex axOunausandudumn (Exchang Curency)

i Fulagney Fund

5 |eL 5=008uEfo Y ( General Ledger)

6 |rC Received Voucher




[image: image65.png]& & |+ | 1 of 17 >
pren | ——

M

o weiiowea shin

Tatiy: nheaaelen, vau: Yas

System Printer (EPSON Stius Photo
R230 Seres]

= [

mameasusE0 Usgadie In degnBuans
Lao People's Democratic Reputic

HuBway tensann Ysragivs tn tensway Somsuanaoey

Peace Independence Democracy Unity Prosperity

gaazuauiug

o

g wamaciEy
o French Name

copies:| 1]

¥ Collate Copis

D Vzimonn_nhuumseenomty m
‘Tel: (856-21) 900 769 —
Fax: (856-21) 900 768
oo | oo et Farge
T TN s
B © Pages
2 e
5w
o
™
™
.

g—

ttup pie

Classe 1 Comptes de capitaus ot e passif
Capital ot comptes rttachés

Capital souscrit ~non appelé

Capital souscit - appel, non versé
Capital souscit - appel, versé

Primes lides 2 capital socal

Compte de Pesploitent

Actionnsire: Capital souserit ~non appelé




[image: image66.png]80 s shfn

vatiu: nheweelen, vau: Ty
29 tmmonn nheweuseeunTeSy AUy 800

Tek (856.21) 900763
Fax (356.21) 900 768

mameasusE0 Usgadie In degnBuans
Lao People's Democratic Reputic
HuBway tensann Ysragivs tn tensway Somsuanaoey
Peace Independence Democracy Unity Prosperity

gaazuauiug
(Chart of Accounts)

tanasiio
Acet. No.

E508 womamno

508 wamnBofio 508 namaciSy
Acsoun: Englsh Name Accoun French Name

Classe 1: Comptes de capiteus et ds passifs
Capital ot comptes rttachés

Capital souscrit ~non appelé

Capital souscit - appel, non versé

Capital souscit - appel, versé

Primes lides 2 capital socal

Compte de Pesploitent

Actionnaire: Capital souscrit — non appelé




[image: image67.png]Faazuivg

gmﬁzﬂ) | wotip | Sudn | semn | nondmiipy | dswenaziia

Fueanzuaniug

[one ][ oo |

azge I

dz-cwn 1 - Gufuiiuces ez aidudmuosy

| [Bugnosunans

E |

Class 1: Capital accounts and non current |

Classe 1: Comptes

. ufizcunazofy

Capital and related accounts

Capital et comptes

FuSauzusy - divesnindzneu

Subscribed capital -uncalled

Capital souscrit —

SuFomzugy - synindzney eatiumen

Subscribed capital - called up, unpaid

Capital souscrit

FuFomzugy - ssninizneu nencas

Subscribed capital - called up, paid

Capital souscrit

E

A
souciiy fnduiuingssam=ia

Preminms on share capital

Primes liées au cay

e =
Fuchazegyesfio

Drarwings account

Compte de T explo

N r—
ey - Ruianzusuidfuesninizney

Shareholders: Subscribed capital uncalled

Actionnaire: Capit




[image: image68.png]Informatior

i) Gufinirdouso





[image: image69.png]0 nauegnaudsuanaziaiugsT @ § &




[image: image70.png]Faazuivg

@ onsias] wotp [ s [ semn [ sonintip fiowonsait

azge I

| [Bugnosunans

El

Buganzuwing

[k

- ) = - -
566 doducenzuanay uoussney Credit card for collection
. Zo oo g = Pop——

568 conzandaduinndug wouasniiu Other deposits in transit
. - 4z = e

369 egnionas - gEmegdiivsgndiviinnzuanay

Sudaludy
Bua -

BuSa -Buna Wiy

M Change Account Number

Cash on hand

Cash on hand - kip

currencies

Euorifgpiadan - vo) . et recorded in bank
577 fo9m - uzingauFod safiacia &l
5 Toncuuandy agialn) 57101l
581 veuduFackauzuanay ional Treasury
582 neudutlannzuanay & ks or National Treas|





[image: image71.png]@ | oingioi | wioyy || Sugin | sewma | moacdin |dpmanezia] | Buevemmig
Sofin
TR o | | [Bugonuan ] =
FzUWdug  wso 7 ano-Gofin
o o = o ———
297 | se6 ToSuGenzuanan uoussndiu Credit card for collection
568 conzsaudaBulinadus woussnaiu Other deposits in transit
69 wgniiforan - gemmestives vtz
57 BuSaludig Cash on hand
571 Sufa - fv Wiy Cash on hand - kip





[image: image72.png]@) godton || wsd | Susips | menmm |

nondndipy H dsucanasic

aazuauig  ssomw |

< oo <]

0 |cenezia B B
11 dz-cwn 1 - Gufuiiuces ez aidudmuosy Class 1: Capital accounts and n
2 10 fin, IuBlzwaagoiy Capital and related accounts
3| o Subscribed capital -uncalled
1|
5 s fuSovzusy - o] @ Joesmindig diesenma
& ae b
6 | 104 soucdly et 57
el ) I
2 108 Buctrzeonesfl o Jougig ummantoidioserma =
8 | 109 esfigy - HuFou: 2
°lu Toe Rz 8] ougiiug undofia dlegenna X
10| 11 figwsfu auez
| 1 e Buy Jecamathma
L i eadnu (e {r: gaEmazon © fiundndgnao
1B s woainua (ffe:





[image: image73.png]@[ tainztai]| wiotyy [ Sodin [ somn | ooy [dsssanesi]

Tusanzuaning

aazuauig  ssomw |

< oo <]

@/ |wnezia $0u8 wawanto $0u8 wawadafia $0u8 wawaelSy

289 | 0 aaguweyuaazesiindu ez Gufavey Provisions for Impairment of Securities anc Perte de valeurs sur comy
(290 so1 anguavyaatudofuiusooy ank and fina Perte de valeur sur valen
(201 | so4 angesuan vooGudoses MM ect cash, ad| Pertes de valeur sur regle
292 | 6 8 Uzeun 6 5ug aawany ° teauandula wadladeiinows S
293 £ hagulz (ncdu 603) 603) Achats consommés (exce
(204 o1 Sondu Matires premires
K 601.1





[image: image74.png]A nauresnauBusawnay 59




[image: image75.png]duganzuaning
Sofia
ano-8ofia

[©)| osufia) || wdodips |[ Sudfiy ]| semma | noadindiy | dwsnaiio]

Faazuwing o | ] [amneremn -]

@/ |wnezia $0u8 wawanto $0u8 wawadafia $0u8 wawaelSy

289 | 0 aaguweyuaazesiindu ez Gufavey Provisions for Impairment of Securities anc Perte de valeurs sur comp
(290 so1 angussyantudoBuiusesazunnny ees senn| Provisions for impairment of bank and fina Perte de valeur sur valeur
[ 201 | so4 aasuEouIaa UooBudases, Busosmia ‘Provisions for impairment of petty cash, ad| Pertes de valeur sur régles




1. 6. ການ​ແປງ​ເນື້ອ​ໃນ​ສາລະບານ​ບັນຊີ
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1. 7. ວິທີ​ການ​ລຶບ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ຢູ່​ໃນ​ສາລະບານ​ບັນຊີ
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ການ​ລຶບ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ແມ່ນ​ລຶບ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ທີ່​ເຮົາ​ບໍ່ຕ້ອງການນໍາ​​ໃຊ້​ແຕ່​ວ່າການ​ລຶບ​ນັ້ນ​ແມ່ນ​ຈະ​ລຶບ​ໄດ້​ສະ​ເພາະ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ທີ່​ເຮົາ​ຍັງ​ບໍ່ທັນ​ໄດ້​ເອົາ​ເຄື່ອນ​ໄຫວ​ໃນ​ການ​ລົງ​ບັນຊີ​​ເຊິ່ງລາຍ​ລະອຽດປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ຂ້າງລຸ່ມ​ນີ້:








ກໍລະ​ນີ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ທີ່​ມີ​ການ​ເຄື່ອນ​ໄຫວ​ແລ້ວ​ໂປ​ຣ​ແກ​ຣມຈະ​ຝ້ອງດັ່ງ​ລຸ່ມ​ນີ້:



8. ວິທີ​ການຊອກຫາເລກສາລະບານບັນຊີ​
ວິທີການຊອກຫາເລກບັນຊີແມ່ນເພື່ອເຮັດໃຫ້ການຄົ້ນຫາໄວຂື້ນດັ່ງລາຍລະອຽດ
ປະຕິບັດດັ່ງຂ້າງລຸ່ມນີ້:








1. 9. ວິທີ​ການປ່ຽນເລກລະຫັດບັນຊີ
ການປ່ຽນເລກລະຫັດບັນຊີແມ່ນການປ່ຽນຈາກເລກບັນຊີທີ່ມີຢູ່ແລ້ວນັ້ນໄປເປັນ
ເລກບັນຊີໃໝ່ດັ່ງລາຍລະອຽດປະຕິບັດດັ່ງຂ້າງລຸ່ມນີ້:



















1. 10. ວິທີ​ການພິມສາລະບານບັນຊີ
ການພິມສາລະບານບັນຊີແມ່ນສາມາດເລືອກພິມໄດ້ທັງສາມພາສາຄື: ພາສາລາວ,ອັງກິດ ແລະ ພາສາຝຣັ່ງ ຫຼື ພິມໄດ້ທັງສາມພາສາພ້ອມກັນເຊິ່ງ
ປະຕິບັດດັ່ງລຸ່ມນີ້:








  1.11. ວິທີ​ການເປີດປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ
ການເປີດປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນແມ່ນເພື່ອເຮັດໃຫ້ການຊອກຫາຂໍ້ມູນທີ່ເຮົາລົງໄປ
ແລ້ວນັ້ນງ່າຍແລະໄວຂື້ນແຕ່ການເປີດປື້ມບັນຊີນັ້ນແມ່ນອີງຕາມຫົວໜ່ວຍ
ທຸລະກິດທີ່ຕ້ອງການເປີດປື້ມບັນຊີຫລາຍຫົວນັ້ນຂື້ນກັບຄວາມຕ້ອງການຂອງຫົວໜ່ວຍທຸລະກິດແຕ່ຖ້າບໍ່ເປີດໃຊ້ປື້ມປະຈໍາວັນຫົວດຽວເຄື່ອນໄຫວກໍ່ໄດ້ດັ່ງຕົວຢ່າງຂ້າງລຸ່ມນີ້:
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1. 12. ວິທີ​ການບັນທຶກອັດຕາແລກປ່ຽນ
ວິທີການບັນທຶກອັດຕາແລກປ່ຽນແມ່ນຕ້ອງໄດ້ບັນທຶກທຸກວັນອີງຕາມການປ່ຽນແປງ
ຂອງອັດຕາແລກປ່ຽນເງິນຂອງທະນາຄານເຊິ່ງປະຕິບັດດັ່ງຂ້າງລຸ່ມນີ້:












ບົດທີ 2 . ລະບົບປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ
2.1. ວິທີ​ການບັນທຶກຍອດຍົກມາເບື້ອງຕົ້ນ
ຍອດຍົກມາເບື້ອງຕົ້ນແມ່ນຍອດເຫລືອ ທາງດ້ານບັນຊີຂອງໃບດຸນດ່ຽງຫຼັງການສ້າງໃບລາຍງານຜົນໄດ້ຮັບຂອງປີຜ່ານມາ(ສະ
ເພາະຫົວໜ່ວຍທຸລະກິດທີ່ໄດ້ເຄືອນໄຫວບັນຊີມາກ່ອນແລ້ວ) ແຕ່ວ່າສໍາລັບຫົວໜ່ວຍທຸລະກິດທີ່ຫາກໍ່ເປີດໃໝ່ແມ່ນໃຫ້ເອົາທຶນຈົດທະບຽນມາລົງໃສ່
ລາຍການຍອດຍົກມາເບື້ອງຕົ້ນເລີຍດັ່ງລາຍລະອຽດຂ້າງລຸ່ມນີ້:


















2.1. ວິທີ​ການບັນທຶກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົ່ວໄປ
ການບັນທຶກລາຍການປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນແມ່ນຂັ້ນຕອນທີ່ສໍາຄັນໃນລົງບັນຊີປະຈໍາວັນ
ເພາະວ່າຂໍ້ມູນການບັນທຶກບັນຊີນັ້ນຈະສົ່ງໄປຫາເອກະສານລາຍງານບັນຊີ,ເອກະສານ
ລາຍງານການເງິນ ແລະ ອື່ນໆ ຖ້າຫາກການບັນທຶກບັນຊີຢູ່ໃນປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ
ຫາກບໍ່ຖືກຕ້ອງກໍ່ຈະເຮັດໃຫ້ເອກະສານລາຍງານອື່ນໆບໍ່ຖືກຕ້ອງຄືກັນເຊິ່ງການລົງບັນຊີ
ຈະໄດ້ປະຕິບັດດັ່ງຂ້າງລຸ່ມນີ້:
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2.2. ວິທີ​ການບັນທຶກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນແບບທີ 2
ການບັນທຶກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນແບບທີ 2 ກໍ່ຄ້າຍຄືກັນກັບແບທີ 1 ແຕ່ວ່າແບບທີ 2
ຈະສາມາດພິມເນື້ອໃນໃສ່ໄດ້ນອກຈາກເນື້ອໃນຢູ່ໃນສາລະບານບັນຊີເຊິ່ງວິທິປະຕິບັດ
ແມ່ນດັ່ງລາຍລະອຽດຂ້າງລຸ່ມນີ້:





2.3. ວິທີ​ການ​ແກ້​ໄຂ​ລາຍການ​ເຄື່ອນ​ໄຫວ​ບັນຊີ​ປະ​ຈໍາ​ວັນ
​ໃນ​ກໍລະ​ນີທີ່​ມີ​ການ​ເຄື່ອນ​ໄຫວ​ບັນຊີ​ປະ​ຈໍາ​ວັນໄປ​ແລ້ວ,​ແຕ່​ວ່າ​ຢາກ​ດັດ​ແປງ​ຂໍ້​ມູນ​ດັ່ງ​ກ່າວ
ກໍ່ສາມາດ​ແປງ​ໄດ້​​ໂດຍ​ປະຕິບັດ​ດັ່ງຂ້າງ​ລຸ່ມນີ້:





2.4. ວິທີ​ການປ່ຽນ​ເລກທີ​ໃບຢັ້ງຢືນ
ການ​ປ່ຽນ​ເລກທີ​ໃບຢັ້ງຢືນ​ແມ່ນການ​ປ່ຽນຈາກ​ເລກທີ​ໃບຢັ້ງຢືນ​ທີ່​ມີ​ຢູ່​ແລ້ວ​ໄປ​ເປັນ​ເລກທີ​ໃໝ່​ເຊິ່ງປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ລຸ່ມ​ນີ້:
















2.5. ວິທີ​ການລຶບ​ຂໍ້​ມູນ
ການ​ລຶບ​ຂໍ້​ມູນ​ແມ່ນ​ການ​ລຶບ​ຂໍ້ມູນທີ່​ເຮົາ​ບໍ່ຕ້ອງການ​ອອກ​ຈາກ​ລະບົບ​​ເຊິ່ງປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:





2.6. ວິທີ​ການລ໋ອກຂໍ້​ມູນ
ການລ໋ອກຂໍ້​ມູນ​ແມ່ນ​ການລ໋ອກຂໍ້​ມູນ​ທີ່​ເຮົາ​ລົງ​ບັນຊີ​ຢູ່​ໃນ​ປື້ມບັນຊີ​ປະ​ຈໍາ​ວັນ​​ເພື່ອ​ປ້ອງ​ກັນ​ບໍ່​ໃຫ້​ມີ​ບຸກຄົນ​ອື່ນ​ລຶບ​ຂໍ້​ມູນ​ຫຼືດັດ​ແປງ​ຂໍ້​ມູນແຕ່ວ່າການ​ປົດ​ລ໋ອກນັ້ນ​ຕ້ອງ​ແມ່ນ​ຜູ້​ທີ່​ມີ​ລະຫັດ​ຜ່ານ​ເປັນ​ແອັດ​ມິ່ນ (Admin) ​ເທົ່າ​ນັນຈຶ່ງ​ປົດ​ລ໋ອກ​ໄດ້​​ເຊິ່ງການ​ປະຕິບັດ​ນັ້ນຄື​ດັ່ງ​ຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:










2.7. ວິທີ​ການປົດລ໋ອກຂໍ້​ມູນ
ດັ່ງທີ່ພວກເຮົາໄດ້ກ່າວໄວ້ຂ້າງເທິງນັ້ນຜູ້ທີ່ຈະປົດລ໋ອກໄດ້ມີພຽງຜູ້ໃຊ້ສິດເປັນແອັດມິ່ນ(Admin) ເທົ່ານັ້ນຈຶ່ງສາມາດປົດລ໋ອກໄດ້ດເຊິ່ງການປະຕິບັດດັ່ງລາຍລະອຽດ
ຂ້າງລຸ່ມນີ້:















ບົດທີ 3 . ການພິມເອກະສານລາຍງານບັນຊີ
ເອກສານລາຍງານປະກອບມີ 13 ລາຍງານແຕ່ຍົກຕົວຢ່າງໃຫ້ເຫັນປະມານ 2-3 ລາຍງານເຊິ່ງປະຕິບັດດັ່ງລຸ່ມນີ້:

3.1. ການພິມປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົ່ວໄປ









3.2. ການພິມປື້ມບັນຊີໃຫຍ່ແຍກປະເພດ
ປື້ມບັນຊີໃຫຍ່ແຍກປະເພດແບ່ງເປັນ 3 ແບບ ເພືອໃຫ້ແທດເໝະກັບຄວາມ
ຕ້ອງການຄື:
· ປື້ມບັນຊີໃຫຍ່ແຍກປະເພດແບບທີ 1 (ບໍ່ສະແດງບັນຊີພົວພັນ)

· ປື້ມບັນຊໃຫຍ່ແຍກປະເພດແບບທີ 2 (ສະແດງເລກບັນຊີພົວພັນ)

· ປື້ມບັນຊໃຫຍ່ແຍກປະເພດແບບທີ 3 (ສະແດງມູນຄ່າເດີມ ແລະ ມູນຄ່າເປັນເງິນກີບ) ສໍາລັບ​ວິທີ​ການ​ພິມ​ແມ່ນ​ຄື​ກັນ​ທັງ​ ​3 ​ແບບ​ຈະ​ຍົກ​ຕົວຢ່າງ​ແບບ​ທີ 3













(​ແລະ​ຂັ້ນຕອນ​ການ​ພິມ​ແມ່ນ​ຄື​ກັນ​ກັບ​ການ​ພິມ​ທົ່ວໆ​ໄປ)

3.​3. ການພິມ​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງ
​​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງບັນຊີ​ປະກອບ​ມີ​ຫລາຍ​ປະ​ເພດ​ເຊິ່ງສາມາດ​ລາຍ​ງານ​ໄດ້​ຕາມ​ຄວາມ​ຕ້ອງການ​ລາຍ​ງານ​ດັ່ງ​ລາຍ​ລະອຽດລຸ່ມ​ນີ້:
1.​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາ​ວັນ​.

2.​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງສໍາຮອງ.
​3.​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາ​ເດືອນ​.
· ​ແບບ 6 ຫ້ອງ.
· ລາຍ​ຮັບ​ບ-ລາຍ​ຈ່າຍ.
· ແບບ 10 ຫ້ອງ.
  4.ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາງວດ.
· ແບບ 6 ຫ້ອງ.
· ລາຍ​ຮັບ​ບ-ລາຍ​ຈ່າຍ.
· ແບບ 10 ຫ້ອງ.
5.​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາປີ.
-​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາປີ ​ກ່ອນ​ການ​ປັບປຸງ.
-​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາປີ ​ພາຍ​ຫຼັງການ​ປັບປຸງ.
-ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງລາຍ​ຮັບ​ - ລາຍ​ຈ່າຍ​ກ່ອນການ​ປັບປຸງ.
-ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງລາຍ​ຮັບ​ - ລາຍ​ຈ່າຍ​ພາຍ​ຫຼັງການ​ປັບປຸງ.
-ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງພາຍຫຼັງການ​ສ້າງ​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບ​.

ວິທີ​ການ​ປະຕິບັດ​ແມ່ນ​ຄ້າຍຄື​ກັນ ​ແລະ ຈະ​ຍົກ​ຕົວຢ່າງ​ຂອງ​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາ​ເດືອນ​​.







(​ແລະ​ຂັ້ນຕອນ​ການ​ພິມ​ແມ່ນ​ຄື​ກັນ​ກັບ​ການ​ພິມ​ທົ່ວໆ​ໄປ)

ບົດທີ 4 . ການພິມເອກະສານລາຍງານການ​ເງິນ
4.​1. ການພິມ​ໃບ​ສະຫຼຸບຊັບ​ສົມບັດ
​​ໃບ​ສະສະ​ຫຼຸບຊັບ​ສົມບັດ ​ແມ່ນ​ໃບ​ສະຫຼຸບທີ່​ສະ​ແດງ​ເຖິງ ສະພາບ​ຊັບ​ສິນ​ລວມຂອງ​ທຸລະ​ກິດ ​ໃນ​ເວລາ​ໃດໜຶ່ງທີ່​ສະ​​ແດງ​ໃຫ້​ເຫັນ
· ​ເບື້ອງຊັບ​ສິນ​ແມ່ນ:ສະ​ແດງ​ໃຫ້​ເຫັນ​ສະພາບ​ການ​ນໍາ​ໃຊ້​​ແຫຼ່ງທຶນປະກອບ​ດ້ວຍ​ຊັບ​ສົມບັດ​ຄົງ​ທີ່,ຊັບ​ສິນໝູນວຽນ ​ແລະ ຊັບ​ສິນ​ໃນ​ກໍາມື.​ໃນ​​ໂປຣ​ແກຣມ​ໄດ້​ແບ່ງ​ເປັນ 2 ​ແບບ ຄື:​ແບບ​ສັງ​ລວມ ​ແລະ ​ແບບ​ລະອຽດເພືອໃຫ້ແທດເໝະກັບຄວາມຕ້ອງການ​ເພື່ອ​ຈະລາ​ຍງານ​​ເຊິ່ງຂັ້ນຕອນ​ປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ລາຍ​ລະອຽດຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:







ຖ້າ​ຢາກ​ພິມ​ແບບ​ລະອຽດເຊິ່ງຂັ້ນຕອນ​ປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ລາຍ​ລະອຽດຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:



(​ແລະ​ຂັ້ນຕອນ​ການ​ພິມ​​ໃບ​ສະຫຼຸບຊັບ​ສົມບັດໜີ້ສິນ​ກໍ່ຄ້າຍຄື​ກັນ)

4.​2. ການພິມ​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບ
​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບ​ ແມ່ນ​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ສັງ​ລວມຄືນ ຜົນ​ປະກອບ​ການ​ເຄື່ອນ​ໄຫວ​ຂອງ​ທຸລະ​ກິດ​ຕົວ​ຈິງ​ທີ່​ຄິດ​ໄລ່​ອອກ​ດ້ວຍ​ການ​ຄໍານວນ​ລາຍ​ຮັບ ​ແລະ ລາຍ​ຈ່າຍ​ຂອງ​ປີ​ໃດໜຶ່ງພາຍຫລັງ​ທີ່​ມີ​ ການ​ປັບປຸງ​ເຊິ່ງຈະ​ສະ​ແດ​ງໃຫ້​ເຫັນກໍາ​ໄລ​ຫລື​ຂາດ​ທຶນ​.ໃນ​​ໂປຣ​ແກຣມ​ໄດ້​ແບ່ງ​ເປັນ 2 ​ແບບ ຄື:​ແບບ​ຕາມ​ເນື້ອ​ໃນ ​ແລະ ​ແບບ​ຕາມ​ຂອດ​ວຽກງານ ເພື່ອໃຫ້ແທດ ເໝະກັບຄວາມຕ້ອງການ​ເພື່ອ​ຈະລາ​ຍງານ​​ເຊິ່ງຂັ້ນຕອນ​ປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ລາຍ​ລະອຽດຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:






(​ແລະ​ຂັ້ນຕອນ​ການ​ພິມ​​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບ​ຕາມ​ເນື້ອ​ໃນ​​ກໍ່ຄ້າຍຄື​ກັນ)

ບົດທີ 5 . ລະບົບ​ປ້ອງ​ກັນ
5.​1. ​ການ​ກໍານົດຜູ້​ໃຊ້​ງານ
ການ​ກໍານົດ​ຜູ້​ໃຊ້​ງານ​ແມ່ນ​ການ​ປ້ອງ​ກັນ​ບໍ່​ໃຫ້ບຸກຄົນ​ອື່ນ​ທີ່​ບໍ່​ໄດ້​ຮັບ​ອະນຸຍາດ​ມາ​ໃຊ້​ໂປຣ​ແກຣມ ​ແລະ​​ເພື່ອ​ເຮັດ​ໃຫ້ການ​ຮັກສາຄວາມ​ລັບ ຫລື ບັນດາ​ຂໍ້​ມູນ​ຕົວ​ເລກ​ບັນຊີ​ລວມ​ເຖິງ​ການ​ນໍາ​ໃຊ້​ໂປ​ຣ​ແກຣມ​ໃຫ້​ເປັນ​ໄປ​ຕາມ​ຂໍ້​ກໍານົດກົດ​ລະບຽບຂອງ​ທຸລະ​ກິດ​ວາງ​ອອກ​.
      ​ໂປຣ​ແກຣມຖືກ​ອອກ​ແບບ​ໃຫ້​ສາມາດກໍານົດ​ຜູ້​ໃຊ້​ງານ​ໄດ້​​ໂດຍ​ມີ​ລະຫັດ​ຜ່ານ​ເພື່ອ​ເຮັດ​ໃຫ້​ຜູ້​ໃຊ້​ໄດ້​ກໍານົດ​ເອງວິ​ທີ​ການ​ປະຕິບັດ​ດັ່ງ​ລາຍ​ລະອຽດຂ້າງ​ລຸ່ມ​ນີ້:

























​ໃນ​ລະບົບ​ປ້ອງ​ກັນ​ຍັງສາມາດ​ປ່ຽນລະຫັດ​ຜ່ານ​ໄດ້​ໂດຍ​ຄລິກ​ເມົ້າ​ໃສ່ຄໍາສັ່ງດັ່ງ​ລຸ່ມ​ນີ້:


​



ບົດທີ 6 . ການປິດບັນຊີປະຈໍາປີ
6.​1. ​ການ​ກໍານົດການປິດບັນຊີປະຈໍາປີ

ຫລັງຈາກມີການກວດສອບ ແລະ ປັບປຸງບັນດາລາຍການເຄື່ອນໄຫວຕ່າງໆຂອງ
ແຕ່ລະບັນຊີໂດຍຖືກຕ້ອງໝົດແລ້ວ,ໂປຣແກຣມຈະມີຄໍາສັ່ງສໍາລັບປິດບັນຊີທ້າຍປີເຊິ່ງ
ເວລາປິດບັນຊີໄປແລ້ວບັນດາຍອດເຫລືອທ້າຍຂອງການເຄື່ອນໄຫວບັນຊີໃນປີນັ້ນຈະຍົກຍອດເຫລືອໄປ
ເປັນຍອດຍົກມາຂອງປີຕໍ່ໄປເອງແຕ່ວ່າຖ້າເຮົາໃຊ້ຄໍາສັ່ງປິດບັນຊີໄປແລ້ວຈະບໍ່ສາມາດແປງຂໍ້ມູນ
ຂອງລາຍການເຄື່ອນໄຫວໃນປີນັ້ນໄດ້ຖ້າເຮົາຢາກແປງຕ້ອງໄດ້ລຶບຍອດຍົກຂອງປີຕໍ່ໄປນັ້ນອອກແລ້ວ
ຈຶ່ງປິດບັນຊີຄືນໃໝ່ອີກດັ່ງຕົວຢ່າງຂ້າງລຸ່ມນີ້:













ຄລິກເມົ້າ 2 ຄັ້ງ ທີ່ຮູບ Icon





ພິມຕົວ a ນ້ອຍໃສ່ຫ້ອງ User ID


ແລ້ວ ຄລິກເມົ້າໃສ່ OK ຫຼື ກົດ ENTER


ທີ່ແປ້ນພິມ 2 ຄັ້ງ





 ແລ້ວ ຈະປະກົດເຫັນໜ້າຕ່າງຂອງໂປຣແກຣມໂຊຂື້ນມາ








3. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ








4. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູອອກໂປຣແກຣມ








5. ຄລິກເມົ້າທີ່ ອອກ/ Yes








7. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູຂໍ້ມູນສໍານັກງານ





6. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ








8. ພິມຊື່ບໍລິສັດ ແລະ ຂໍ້ມູນປະກອບໃສ່ຕາມບັອກຕ່າງໆ





9. ຖ້າຢາກໃຫ້ໃບຢັ້ງຢືນແລ່ນອັດຕະໂນມັດໃຫ້ຄລິກເລືອກເອົາ


 ຖ້າເຮົາພິມໃບຢັ້ງຢືນເອງກໍ່ໃຫ້ຄລິກເມົ້າໃສ່ເພື່ອປົດອອກ





11. ຄລິກເມົ້າໃສ່ເພື່ອບັນທຶກ








12. ຄລິກ * OK *








10. ຖ້າຢາກພິມໃບຢັ້ງຢືນການລົງບັນຊີໃຫ້ຄລິກເລືອກເອົາ


 ຖ້າເຮົາບໍ່ຕ້ອງການພິມກໍ່ໃຫ້ຄລິກເມົ້າໃສ່ເພື່ອປົດອອກ





13. ຄລິກເມົ້າໃສ່ * ປິດ/Close * ເພື່ອອກຈາກຝອມຂໍ້ມູນສໍານັກງານ








1. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ





2. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູຕັ້ງວັນທີເຮັດວຽກ





 ຈະປະກົດເຫັນໜ້າຕ່າງຂອງປະຕິທິນໂຊຂື້ນມາ





 3. ກໍລະນີເຮົາຢາກຕັ້ງວັນທີຫຼືເດືອນຢ້ອນຫລັງ


  ໃຫ້ຄລິກເມົ້າທີ່ເດືອນ





1. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ








2. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເມນູສາລະບານບັນຊີ








ຈະປະກົດເຫັນໜ້າຕ່າງຟອມສາລະບານບັນຊີໂຊຂື້ນມາ








3. ຄລິກເມົ້າທີ່ ເປີດບັນຊີໃໝ່








4. ພິມເລກລະຫັດບັນຊີທີ່ຫ້ອງເລກບັນຊີ








5. ພິມເນື້ອໃນຂອງເລກບັນຊີເປັນພາສາລາວ








7. ຄລິກບັນທຶກ








6. ຄລິກເມົ້າເພື່ອເລືອກປະເພດລາຍຈ່າຍ








9. ຄລິກ​ເມົ້າປິດ​ອກຈາກ​ຝອມ​ເປີດ​ເລກບັນຊີ​ໃໝ່








8. ຄລິກ*OK*








2. ຄລິກ ​​ແປງ​ຂໍ້​ມູນ








1. ຄລິກ ​ໃສ່​ເລກ​ບັນຊີ​ທີ່​ຕ້ອງການ​ແປງ








2. ພິມ​ເນື້ອ​ໃນ​ສາລະບານ​ທີ່​ຕ້ອງການ​ແປງ








​3. ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ຫ້ອງ​ບັນທຶກ








​4. ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ OK








​5. ຄລິກ​ເມົ້າປິດ​ອອກ​ຈາກ​ຝອມ​ແປງ​ສາລະບານ​ບັນຊີ





​2. ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ລຶບ​ຂໍ້​ມູນ








​1. ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ເລກ​ບັນຊີ​ທີ່​ເຮົາ​ຕ້ອງການ​ລຶບ








​​3. ຖ້າ​ຕ້ອງການ​ລຶບ​ໃຫ້ຄລິກ Yes








​​4. ຄລິກ OK








​​1. ຄລິກຊອກຫາ








​​2. ພິມເລກບັນຊີທີ່ຕ້ອງການຄົ້ນຫາ








​​3. ຄລິກຕົກລົງ








​​4. ຈະເຫັນເລກບັນຊີທີ່ເຮົາຄົ້ນຫາໂຊຂື້ນມາ








​​2. ຄລິກເມົ້າໃສ່ປ່ຽນເລກລະຫັດ








​​1. ຄລິກເມົ້າໃສ່ເລກບັນຊີທີ່ຕ້ອງການປ່ຽນ








​​4. ຄລິກ ຕົກລົງ








​​3. ພິມເລກລະຫັດບັນຊີທີ່ຕ້ອງ


   ການປ່ຽນໃສ່ຫ້ອງລະຫັດໃໝ່








​​5. ຄລິກ *Yes*








​​6. ຄລິກ *OK*








​​1. ຄລິກ ສາມພາສາ








​​2. ຈະເຫັນໃບລາຍງານສາລະບານໂຊຂື້ນມາ








​​4. ຄລິກ OK








​​3. ຖ້າວ່າເຮົາຕ້ອງການພິມອອກຈາກໂປຣແກຣມໄປຫາເຄື່ອງພິມເຮົາກໍ່ຄລິກເມົ້າທີ່ຮູບເຄື່ອງພິມ








​​1. ຄລິກທີ່ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ








​​2. ຄລິກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ








​​3. ພິມລະຫັດປື້ມໃສ່ຫ້ອງລະຫັດປື້ມ








​​4. ພິມຊື່ປື້ມບັນຊີໃສ່ຫ້ອງຊື່ປື້ມບັນຊີ








​6. ຄລິກ OK








​​5. ຄລິກບັນທຶກ








​1. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູລະບົບຄວບຄຸມ








​2. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູຕັ້ງຄ່າອັດຕາແລກປ່ຽນ








​4. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູຕົກລົງ








​3. ພິມອັດຕາແລກປ່ຽນ


  ທີ່ຫ້ອງສະກຸນເງິນທີ່ເຮົາ


  ຕ້ອງການປ່ຽນໃສ່











​5. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູ OK








​1. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ








​2. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູຍອດຍົກມາເບື້ອງຕົ້ນ








​3. ຄລິກເມົ້າທີ່ເມນູເຂົ້າຂໍ້ມູນໃໝ່








​5. ພິມຈໍານວນເງິນໃສ່ຫ້ອງມູນຄ່າເດີມມີ








​4. ພິມເລກລະຫັດບັນຊີໃສ່ຫ້ອງເລກບັນຊີ








​6. ຄລິກເມົ້າທີ່ຫ້ອງບັນທຶກ








​7. ຄລິກ *OK*








​8. ຄລິກ *ປິດ*








​9. ຄລິກເບິ່ງກ່ອນນພິມ








​10. ຈະເຫັນລາຍງານຍອດຍົກມາເບື້ອງຕົ້ນໂຊຂື້ນມາ








​1. ຄລິກບັນຊີປະຈໍາວັນ








​2. ຄລິກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນທົ່ວໄປ








​3. ຄລິກເຂົ້າຂໍ້ມູນໃໝ່








​5. ຄລິກເມົ້າເລືອກປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ








​4. ພິມເລກທີໃບຢັ້ງຢືນ








​6. ພິມຈໍານວນເງິນລວມ








​8. ກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມທີ່ຫ້ອງຈໍານວນເງິນຈົດໜີ້








​7. ພິມເລກບັນຊີໜີ້ແລ້ວກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມ








​10. ກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມທີ່ຫ້ອງຈໍານວນເງິນຈົດມີ








​9. ພິມເລກບັນຊີມີແລ້ວກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມ








​11. ກົດ *Yes*








​12. ກົດ *OK*








​13. ກໍລະນີບໍ່ຈື່ເລກລະຫັດບັນຊີຄລິກເມົ້າທີ່ປຸ່ມນີ້


  ໂປຣແກຣມຈະເອີ້ນເລກລະຫັດບັນຊີມາຈາກສາລະບານມາໃຫ້ເອງ











​14. ໃຊ້ເມົ້າດັບເບລີຄລິກໃສ່ເລກບັນຊີທີ່ເຮົາຕ້ອງການ


  











​15. ຈະເຫັນເລກບັນຊີ ແລະ ເນື້ອໃນບັນຊີໂຊຂື້ນມາ


  











​1. ພິມເລກບັນຊີໜີ້ແລ້ວກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມ


  











​2. ພິມເນື້ອໃນໃສ່ຫ້ອງເນື້ອໃນລາຍການ ແລ້ວກົດ Enter ທີ່ແປ້ນພິມ


  











​2. ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ແປງ​ຂໍ້​ມູນ


  











​1. ຄລິກ​ເມົ້າ​ໃສ່​ຂໍ້​ມູນ​ທີ່​ເຮົາ​ຢາກ​ແປງ


  











​2. ຄລິກ​ເມົ້າ​ໃສ່​​ປ່ຽນ​ໃບຢັ້ງຢືນ


  











​1. ຄລິກ​ເມົ້າ​ໃສ່​​ໃບ​ຢັ້ງຢືນ​ທີ່​ເຮົາຕ້ອງການ​ປ່ຽນ


  











​​3. ພິມ​ເລກ​ທີ​​ໃບຢັ້ງຢືນ​ໃໝ່​ໃສ່​ໃນ​ຫ້ອງ


  











​​4. ຄລິກ​ເມົ້າຕົກລົງ


  











​​5. ຄລິກ​ເມົ້າ * Yes *


  











​​6. ຄລິກ​ເມົ້າ * OK *


  











​​2. ຄລິກ​ເມົ້າ ລຶບ​ຂໍ້​ມູນ


  











​​1. ຄລິກ​ເມົ້າ ​ໃສ່​ລາຍການທີ່​ຕ້ອງການລຶບ


  











​​​3. ຄລິກ​ເມົ້າ * Yes *


  











​​​1. ຄລິກ​ເມົ້າ * ລ໋ອກຂໍ້​ມູນ *


  











​​​3. ຄລິກ​ເມົ້າ * ຕົກລົງ *


  











​​​2. ຄລິກ​ເມົ້າ * ເລືອກ *


  











​​​4. ຖ້າຕ້ອງການລ໋ອກຂໍ້ມູນແທ້ຄລິກເມົ້າທີ່ * Yes *


  











​​​5. ຄລິກເມົ້າທີ່ * OK *


  











​​​6.ຈະເຫັນຂໍ້ມູນທີ່ຖືກລ໋ອກໂຊຂື້ນມາ


  











​​​2.ຄລິກເມົ້າເບື້ອງຊ້າຍໃສ່ທີ່ Unlock Data


  











​​​1.ຄລິກເມົ້າເບື້ອງຂວາໃສ່ຂໍ້ມູນທີ່ເຮົາຢາກປົດລ໋ອກ


  











​​​4.ຄລິກເມົ້າໃສ່ Yes


  











​​​3.ຄລິກເມົ້າໃສ່ ຕົກລົງ


  











​​​5.ຄລິກເມົ້າໃສ່ OK


  











​​​1.ຄລິກເມົ້າໃສ່ເອກະສານລາຍງານບັນຊີ


  











​​2.ຄລິກເມົ້າໃສ່ພິມປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນ


  











​​3.ເຮົາສາມາດເລືອກເບິ່ງເປັນວັນທີ,ເດືອນ,ປີກໍ່ໄດ້


  











​​4.ຄລິກເມົ້າວິວເບິ່ງກ່ອນແລ້ວຈຶ່ງພິມກໍ່ໄດ້


  











​​5.ຈະເຫັນລາຍໂຊຂື້ນມາປື້ມບັນຊີປະຈໍາວັນໂຊຂື້ນມາ


  











​​1.ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ເອກະສານ​ລາຍ​ງານ​ບັນ​ຊີ


  











​​2.ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​​ແຍກ​ປະ​ເພດ​ຕາມ​ມູນ​ຄ່າ​ເດີມ


  











​​​5.ຄລິກ​ເມົ້າ​ວິວ​ເບິ່ງ


  











​​​4.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ວັນ​ທີ


  











​​​3.ພິມ​ເລກ​ລະຫັດ​ບັນຊີ​ໃສ່


  











​​​6.ຈະ​ເຫັນ​ລາຍ​ງານ​ບັນຊີ​ແຍກ​ປະ​ເພດ​ໂຊ​ຂື້ນມາ


  











​​​1.ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ເອກະສານ​ລາຍ​ງານ​ບັນຊີ


  











​​​2.ຄລິກ​ເມົ້າທີ່​ໃບ​ດຸ່ນດ່ຽງປະ​ຈໍາ​ເດືອນ


  











​​​​4.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ​ເບິ່ງ​ກ່ອນ​ພິມ


  











​​​​3.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ເດືອນທີ່​ເຮົາ​ຈະ​ພິມ


  











​​​​1.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ເອກະສາ​ນລາຍ​ງານ​ການ​ເງິນ


  











​​​​2.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ​ໃບ​ສະຫຼຸບຊັບ​ສົມບັດ​ລວມ


  











​​​​​3.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ​​ເດືອນ​ທີ່​ເຮົາ​​ຢາກ​ພິມ


  











​​​4.ຈະ​ເຫັນ​ລາຍ​ງານ​ຊັບ​ສົມບັດ-ຊັບ​ສິນ​ໂຊ​ຂື້ນມາ


  











​​​5.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ​ສະ​ແດງ​ລາຍ​ລະອຽດ


  











​​​5.ຈະ​ເຫັນ​ລາຍ​ງານ​ຊັບ​ສົມບັດ-ຊັບ​ສິນ​ແບບ​ລະອຽດ​ໂຊ​ຂື້ນມາ


  











​​​1.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ເອກະສານ​ລາຍ​ງານ​ການ​ເງິນ


  











​​​2.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບ​ຕາມ​ເນຶ້ອ​ໃນ


  











​​​​​3.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ ​​ເດືອນ​ທີ່​ເຮົາ​​ຢາກ​ພິມ


  











​​​​​4.ຈະ​ເຫັນ​ລາຍ​ງານ​ໃບ​ລາຍ​ງານ​ຜົນ​ໄດ້​ຮັບປະ​ຈໍາ​ເດືອນ​ໂຊ​ຂື້ນມາ


  











​​​​​1.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ລະບົບ​ປ້ອງ​ກັນ


  











​​​​​2.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ລາຍ​ຊື່​ຜູ້​ໃຊ້​ງານ


  











​​​​​3.ຄລິກ​ເມົ້າ​ເລືອກ​ລາຍ​ຊື່​ຜູ້​ໃຊ້​ງານ


  











4.ພິມ​ລະຫັດ​ຜູ້​ໃຊ້





5.ພິມ​ລະຫັດ​ຜູ້​ໃຊ້





6.​ເລືອກ​ສິດ​ໃນ​ການ​ໃຊ້





7.​ພິມ​ລະຫັດ​ຜ່ານ





8.​ພິມ​ຢໍ້າຄືນ​ລະຫັດ​ຜ່ານ





9.​ຄລິກບັນທຶກ





10.​ຄລິກ OK





11.​ຄລິກ​ເລືອກລະບົບ​ປ້ອງ​ກັນ





12.​ຄລິກ​ເລືອກປ່ຽນລະຫັດ​ຜ່ານ





​5.​ພິມ​ລະຫັດຢໍ້າຄືນ​​ລະຫັດໃໝ່​ໃສ່





​4.​ພິມ​ລະຫັດ​​ໃໝ່​ໃສ່





​3.​ພິມ​ລະຫັດ​ເກົ່າ​ໃສ່





​6.​​ແລ້ວ​ກົດ Enter ທີ່​ແປ້​ມພິມ





​1.​​ຄລິກລະບົບຄວບຄຸມ





​2.​​ຄລິກປິດບັນຊີປະຈໍາປີ





​3.​​ຄລິກຕົກລົງ





​4.​​ຄລິກ Yes





​5.​​ຄລິກ OK








1 | Page

